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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA

1.1 As Secretarias Municipais, durante todo o ano realizam em suas instalagées, tanto
interna como externa, eventos de naturezas diversas, tais como: datas
comemorativas, cursos de aperfeicoamento, palestras, seminarios, treinamentos, etc.
Dentro dessa perspectiva, justifica-se a necessidade de contratar empresa  para
prestacdo dos servicos de fornecimento de refeicdo tipo quentinhas, buffet, coffee
break e lanches para atender as demandas desses eventos.

1.2 Ressaltamos ainda que, a Prefeitura Municipal de Anajatuba, através de seus
funcionarios executam atividades fora do expediente normal de trabalho e muitas das
vezes necessario usar de horas excedentes para conclusdo de agdes relacionada a
suas atividades.

2. DO OBJETO

2.1 O presente termo de referéncia tem por objetivo, selecdo de proposta mais
vantajosa, REGISTRO DE PRECOS para eventual Contratacdo de Pessoa(s)
Juridica(s) para prestagdo dos servicos de fornecimento Refei¢cdo tipo quentinhas,
Buffet, coffee break e lanches, para atender as necessidades das diversas Secretarias
do Municipio de Anajatuba/MA, observando as especificacdes e quantitativos
constantes no presente Termo de Referéncia.

3. VALOR ESTIMADO

3.1 O prego considerado como estimativa para esse objeto foi determinado com base
em pesquisas de pregos habituais, celebrados em ambito publico e pesquisas
baseadas em pregos praticados no mercado, de acordo com a Instrugédo Normativa
073/2020 - SECRETARIA ESPECIAL DE DESBUROCRATIZACAO, GESTAO E
GOVERNO DIGITAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA. Foi estimado o valor total de
R$ 703.582,70 (Setecentos e trés mil, quinhentos e oitenta e dois reais, setenta
centavos).

4. ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS:

4.1. As especificagbes, quantitativos dos produtos a serem adquiridos e demais
exigéncias sao as seguintes:

Grupo 01 - COTA PRINCIPAL EM MEDIA 75% AMPLA PARTICIPAGAO E (COTA
RESERVADA EM MEDIA 25%. ITENS EXCLUSIVOS DESTINADOS A
PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS-ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-
EPP)

R¥¥rica
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COTA PRINCIPAL EM MEDIA 75% AMPLA PARTICIPACAO

ITEM | DESCRICAO

[UND.| QTD. [ V.UNT.| V.TOTAL
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REFEICAO TIPO QUENTINHAS, composto dos
seguintes itens:

01 e Proteina (carne, frango ou peixe) UND | 4.313 R$ R$ 79.661,11
e Arroz 18,47
e Feijao ou macarrao
e Saladas
COTA RESERVADA EM MEDIA 25%. ITENS EXCLUSIVOS DESTINADOS A PARTICIPAGAO DE
MICROEMPRESAS-ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-EPP.
ITEM DESCRICAO UND.| QTD. | V.UNT.| V.TOTAL
REFEIGAO TIPO QUENTINHAS, composto dos
seguintes itens:
e Proteina (carne, frango ou peixe) R$ R$
0e . Aoz UND | 1437 | 4847 | 26.541,39
e Feijao ou macarrao
e Saladas
R$ 106.202,50 (cento e seis mil, duzentos e dois reais, cinquenta centavos).
COTA PRINCIPAL EM MEDIA 75% AMPLA PARTICIPAGCAO
ITEM DESCRICAO UND.| QTD. | V.UNT. | V.TOTAL
PAO DE QUEIJO R$ R$
Ue KG | 2190 | 3581 | 67.473,90

COTA RESERVADA EM MEDIA 25%. ITENS EXCLUSIVOS DESTINADOS A PARTICIPAGAO DE
MICROEMPRESAS-ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-EPP.

ITEM DESCRICAO UND.| QTD. | V.UNT. | V.TOTAL
: R$ R$
04 |PAO DE QUEIJO KG 730 30.81 22.491.30

R$ 89.965,20 (oitenta e nove mil, novecentos e sessenta e cinco reais, vinte centavos).

MA

COTA PRINCIPAL EM MEDIA 75% AMPLA PARTICIPACAO.

ITEM DESCRICAO UND. QTD. | V.UNT. | V.TOTAL
SALGADO TIPO COQUETEL (coxinha, rissole,
o5 |bolinha de queijo, quibe, esfiha, empada, |CENTRO| 4.088 | R$ 44,68 s
canudinho e enrolado de presunto e queijo). 182.651,84

COTA RESERVADA EM MEDIA 25%. ITENS EXCLUSIVOS DESTINADOS A PARTICIPAGAO DE
MICROEMPRESAS-ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-EPP.
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ITEM DESCRICAO UND. QTD. | V.UNT. | V.TOTAL
SALGADO TIPO COQUETEL (coxinha, rissole,
| 06 |bolinha de queijo, quibe, esfiha, empada, |CENTRO|1.362 | R$ 44,68 RS
\ canudinho e enrolado de presunto e queijo). 60.854,16
R$ 243.506,00 (duzentos e quarenta e trés mil, quinhentos e seis reais).
GRUPO 02 (ITENS EXCLUSIVOS DESTINADOS A PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS-ME
. E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-EPP
= VLR VLR
ITEM DESCRICAO UND. | QUANT. UNT.| TOTAL
SERVICO DE BUFFET, contendo:
e ENTRADA: Salgados (Tipo coquetel)
e BEBIDAS: Refrigerantes variados, normais e
diet.
e REFEICAO: Proteina (carne, frango ou peixe),
arroz, feijdo ou macarréo, saladas, puré e R$ R$

07 farofa. UND [ 900 fg355| 47.925,00

e SOBREMESAS: Mousse, pudim e pavé. (a
sobremesa devera ser servida em outra mesa
independente da mesa do Buffet para evitar
aglomeracao. Todos os itens devem servir 50
pessoas).

LANCHE INDIVIDUAL TIPO |, composto dos
’ seguintes itens:

e BEBIDAS: 01 copo de 250 ml de suco de

frutas (sabores: acerola, goiaba e manga) ou

i s vari : R$ R$
08 refrigerante (sabores: variados), ou café fresco| yND | 4.400
e leite quente. 11,43 | 50.292,00

e SALGADOS: 01 sanduiche natural; 4 salgados
tipo coquetel, (frango, presunto, queijo), ou 01
cachorro quente (pao de 50mgs).

LANCHE INDIVIDUAL TIPO |lI, composto dos
seguintes itens:

e BEBIDAS: 01 copo de 250 ml de suco
(sabores variados) ou café fresco e leite
quente. R$ R$

09 e SALGADOS: 01 sanduiche natural; 04[UND| 3.400 15,10| 51.340,00
salgados tipo coquetel, (frango, presunto,
queijo), ou 01 cachorro quente (p&o de
50gms).

e DOCES: uma fatia de bolo sabor chocolate ou
milho, e 01 (uma) fatia de torta (doce ou
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salgada) a ser servido de acordo com o
evento).

COFFEE-BREAK COMPLETO, composto dos
seguintes itens:

e BEBIDAS: 01 copo de 250 ml de suco de
frutas (sabores: acerola, goiaba e manga) e
refrigerantes (sabores variados), café fresco,
leite quente, agua mineral (copo de 200 ml).

10 . SALGADOS. 01 sanduiche natural; 08|UND| 1.450 |, 1% b
. . 2 5 19,72 | 28.594,00
salgados variados, 3 (trés) tipos de paté e
torrada.

e DOCES: 03 tipos de bolo (fatias) sabores:
macaxeira, milho e leite; salada de frutas ou
03 (trés tipos de frutas naturais da época).

e FRIOS: 01 logurte natural de 200 ml.

BOLOS SABORES VARIADOS (Cenoura, chocolate,
milho, macaxeira e trigo)

R$

11 25,82

Kg 1.200 R$30.984,00

BOLO CONFEITADO, quadrado ou redondo com 03
recheios sabores diversos.

R$ R$

12 6083| 54.774,00

Kg | 900

R$ 263.909,00 (duzentos e sessenta e trés mil, novecentos e nove reais).

4.2. Em conformidade com a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
em seu artigo 48, incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de
agosto de 2014, esta licitagdo tera itens subdivididos com reserva de cota para
Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, conforme segue:

a) Conforme previsto no art. 48, inciso Il da Lei Complementar 123/2008, os itens de
valor total estimado acima de R$ 80.000,00 tiveram seu quantitativo total subdividido
em COTA PRINCIPAL (em média 75%) destinada a disputa entre todos os
interessados (ME, EPP, MEI, Empresas de Médio e Grande Porte, etc.) e COTA
RESERVADA (em média 25%) exclusivamente para disputa entre
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE.

5. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA E RECEBIMENTO, FORMA DE
FORNECIMENTO E PRESTACAO DO SERVICO:

5.1. Os pedidos dos produtos a serem adquiridos pelas Secretarias Requisitantes
serdo realizados ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Precos ou do Contrato;

5.2. LANCHE INDIVIDUAL TIPO | (SIMPLES) e TIPO Il
a) A solicitagdo sera encaminhada a empresa contratada com antecedéncia minima de
03 (trés) dias em relagédo a data da realizacéo do evento;
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b) O produto solicitado devera ser entregue em embalagens higiénicas que permitam a
perfeita conservagédo e manuseio dos alimentos e no local solicitado 30 minutos antes
do horario do evento.

c) O local de entrega podera ser a sede da Prefeitura Municipal, nas Secretarias
Requisitantes ou outros locais indicados pela contratante, dentro da cidade de
Anajatuba - MA.

d) A especificagdo do referido servigo sera de acordo com a ocasiéo, produtos tipicos
da época solicitada.

5.3. COFFEE-BREAK COMPLETO:

. a) A solicitagdo sera encaminhada a empresa contratada com antecedéncia minima de
2 (dois) dias em relagdo a data da realizagdo do evento, com a descrigdo do cardapio,
local e observagdes necessérias devendo ser entregue 30 minutos antes do horario
previsto do evento.

b) O espaco reservado em decorréncia desta solicitagdo poderéd ser na Sede da
Prefeitura Municipal, nas secretarias requisitantes ou em outro lugar assim
determinado e fornecido pela contratante que devera encontrar- se previamente
arrumado pela contratada e disponibilizado com o Buffet completo e apoio técnico a
partir do horario acordado.

c) O Buffet devera ser exposto em mesa devidamente equipada com toalhas, copos e
pratos em louga, guardanapos, talheres de inox, bandejas, etc.;

d) No término do servigo, € de responsabilidade da Contratada, recolher todo o
material deixando o espaco limpo e arrumado;

e) O cardapio devera ser de acordo com as exigéncias e aprovagao da Fiscalizagéo do
Contrato;

f) Todo material utilizado para o servico devera ser disponibilizado pela Contratada;

g) A qualidade dos produtos sera constantemente avaliada;

h) Os tipos de salgados e demais produtos mencionados s&o considerados
exemplificativos, podendo ser modificados por outros do mesmo padréo, se assim for

' conveniente desde que seja aprovado pela fiscalizagéo do contrato;

i) Os alimentos e bebidas devem ser servidos em temperatura adequada,
acondicionados em recipientes proprios para manutengéo da temperatura.

5.3.1 APOIO TECNICO NECESSARIO:
a) 02 (duas) pessoas para auxiliar no atendimento durante o evento.

5.4. SERVICO DE BUFFET:

a) A solicitagdo sera encaminhada @ Empresa contratada com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias em relagdo a data da realizagdo do evento, com a descrigédo do
cardapio, local e observagbes necessarias devendo ser entregue 30 minutos antes do
horario previsto do evento.

b) O espaco reservado em decorréncia desta solicitacdo podera ser na Sede da
Prefeitura Municipal, nas secretarias requisitantes ou em outro em lugar assim
determinado e fornecido pela contratante que devera encontrar- se previamente
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arrumado pela contratada e disponibilizado com o Buffet completo e apoio técnico a
partir do horario acordado.

c) O “Buffet” devera ser exposto em mesas devidamente equipadas com toalhas,
copos, pratos e talheres, guardanapos, bandejas, arranjo decorativo, etc.;

d) A decoragdo do ambiente e das mesas, a cargo da contratada, devera se adequar
ao Tema do Encontro (almogo nordestino, maranhense, natalino, etc.);

e) O cardapio deverd ser de acordo com as exigéncias e prévia aprovacgdo da
Fiscalizagcédo do contrato;

f) Os tipos de salgados, almogo e demais produtos acima mencionados s&o
considerados exemplificativos, podendo ser solicitado outras qualidades do mesmo
padrédo se achar conveniente e desde que aprovado pela fiscalizagéo do contrato.

5.4.1 APOIO TECNICO NECESSARIO:
a) Pessoal necessario para atender durante todo o evento: Gargons, no minimo 1(um)
por 20 (vinte) pessoas, e serventes, devidamente uniformizados.

5.5. CONDICOES DOS SERVICOS:

5.5.1. E obrigatério que todos os funcionarios da empresa Contratada cumpram as
determinagées e as normas de higiene estabelecidas pela Resolugdo RDC n°216/2004
- ANVISA, de boas praticas para servigos de alimentacdo e pelo Contratante, tais
como:

a) Usar roupas e calgados limpos; unhas sempre curtas, limpas e livres de qualquer
tipo de esmalte; usar maquiagem leve e sem aderecos;

b) Todos os funcionarios (as), sem excecdo, tém os cabelos cobertos através do uso
de toucas e rede (fornecidos pela empresa) sem grampos ou similares.

c) Nao é permitida a pratica de atos anti-higiénicos, tais como: cogar-se, introduzir os
dedos na orelha, nariz ou boca.

d) O uniforme devera ser mantido em bom estado, sem rasgos, partes descosturadas
e conservado limpo durante o trabalho e trocado diariamente.

e) Deverdo ser utilizadas luvas descartaveis para o manuseio de produtos, quando
ndo for possivel a utilizacdo de utensilio e sua troca deverd ser efetuada
constantemente a qualquer mudanca de atividade. OBS: O uso de luvas n&o elimina a
necessidade de lavar as méaos.

f) Deveréo ser observados quando do preparo dos alimentos os seguintes itens:

« Data de validade e fabricacéo;

« Teste sensorial;

* Produtos de origem animal presenga do registro (SIF OU SISP);

« Condigbes das embalagens: estando sempre limpas, integras e seguir as
particularidades de cada alimento; ndo estando em contato com papel ndo adequado
(reciclado, jornais, revistas e similares), papelédo ou plastico reciclado.

g) As refeigdes deverdo ser servidas imediatamente ap6s o seu preparo, com 0 apoio
de garcons e atendentes dispostos em mesas dispostas em locais que seréo definidos
previamente, de acordo com o evento.
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h) Os salgados e doces deverdo estar servidos em condi¢cdes sadias, preparadas com
géneros de primeira qualidade, com 6tima apresentacédo e sabor agradavel, dentro das
exigéncias de higiene e técnicas culinarias;

i) Os salgados a serem servidos deverdo estar preparados usando a menor
quantidade de 6leo possivel afim de prevenir as doengas crénico-degenerativas.

5.5.2. CONDICOES DO LOCAL DE PREPARO DOS ALIMENTOS:
A contratada devera dispor de local adequado para preparagdo dos alimentos,
conforme segue:

5.5.2.1. Infraestrutura minima:

a) Cozinha com instalagao prépria;

b) Instalagbes fisicas (piso, parede e teto) devem ser de revestimento liso,
impermeavel e lavavel, e devem ser mantidos integros, conservados, livres de
rachaduras, trincas, goteiras, vazamentos, infiltragdes, bolores, descascamentos,
dentre outros e ndo devem transmitir contaminantes aos alimentos;

c) Areas internas e externas do estabelecimento devem estar livres de objetos em
desuso ou estranhos ao ambiente, e sem a presenca de animais;

d) A ventilagdo da area de preparo dos alimentos devera garantir a renovagao do ar e
a manutencdo do ambiente livre de fungos, gases, fumaca, poés, particulas em
suspensdo, condensagcdo de vapores dentre outros que possam comprometer a
qualidade higiénico-sanitaria do alimento.

e) Areas de preparo e armazenamento de alimentos, inclusive com sistema de
exaustéao;

f) Sistema de abastecimento de agua e conex@o com rede de esgoto ou fossa séptica;
Méveis e utensilios (bancadas, balcées e mesas);

g) Superficies dos equipamentos, moéveis e utensilios utilizados na preparacao,
embalagem, armazenamento e transporte dos alimentos devem ser lisas,
impermeaveis, isentas de rugosidades, frestas ou outras imperfeicoes;

h) Manipuladores de alimentos saudaveis e higiénicos;

i) Matérias-primas e ingredientes (transporte, prazo de validade e armazenamento) em
boa condigédo de uso e consumo;

j) Boa condigéo higiénico- sanitaria de preparo dos alimentos (risco de contaminagéo)
pelos manipuladores e respectiva exposicao ao consumo;

k) Controle Integrado de vetores e pragas;

I) Higienizag&o das instalagées e equipamentos; e - Utilizagao de produtos saneantes.

6. FORMA DE PAGAMENTO:

6.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, ap6s o recebimento
definitivo dos produtos, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentagcdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente
atestada por servidor competente, acompanhada da respectiva Ordem de
Fornecimento e das certidées de regularidade fiscal e trabalhista: Certiddo Conjunta
Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de Tributos e
Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdenciaria”, emitida pela
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Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade
para com a Fazenda Federal e INSS, conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de
2014 (Ministério da Fazenda); Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual, Certiddo Negativa, ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do Estado, expedida
pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade
para com a Fazenda Estadual; Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva
com efeitos de Negativa, relativa a atividade econdmica, expedida pelo Municipio do
domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a
Fazenda Municipal; Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
quanto a Divida Ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da
empresa licitante; Certificado de Regularidade de Situagéo do FGTS — CRF, emitido
pela Caixa Econémica Federal — CEF; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), ou Positiva com efeitos de Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho. O pagamento sera efetuado diretamente na conta que o fornecedor
apresentar em sua proposta.

6.2 - O pagamento sera feito em favor da empresa(s) registrada(s) na Ata de Registro
de Precos, devidamente contratada, através de ordem ou transferéncia bancaria na
sua conta corrente, apos assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, emitido pela
Secretaria Requisitante.

6.3 - A Contratada devera apresentar a respectiva Nota Fiscal/Fatura a Secretaria
Requisitante, acompanhada das Certidées listadas no subitem 6.1, acima.

6.4 - A Nota Fiscal/Fatura sera conferida e atestada pela comissdo ou servidor
responsavel pelo Recebimento.

6.5 - O pagamento sera efetuado apos a assinatura do Termo de Recebimento
Definitivo, desde que nédo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA.

6.6 - Nao serao efetuados quaisquer pagamentos a Contratada enquanto pendente de
liquidacdo quaisquer obrigacdes em virtude de penalidades impostas ou inadimpléncia
contratual, inclusive, sem que isso gere direito ao reajustamento do preco ou a
atualizagcdo monetaria.

6.7 - A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagdes devidas pela Contratada.

6.8 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos
moratérios devidos pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, serdo calculados por meio
da aplicacao da seguinte férmula:

EM=1xNx VP
em que:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela em atraso.
| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=— 1= | = 0,00016438
285 2%5
i = taxa percentual anual no valor de 6%.

6.9. Caso o pagamento devido seja antecipado pelo CONTRATANTE, o respectivo
montante sofrera desconto proporcional, nas mesmas condigbes estabelecidas no
subitem 6.8.

6.10. O Cronograma de desembolso sera realizado mediante o fornecimento do
objeto, devendo ser efetuado o pagamento no prazo e demais condigbes constantes
no item 6 deste Termo.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
7.1. O julgamento das propostas sera do tipo menor preco “por item”.

8. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS:
8.1. Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente do Pais (Real — R$).

8.2. Os pregos e lances ofertados deverdo possuir apenas duas casas decimais apos
a virgula (* ,xx)

8.2.1. Nao sera admitido no preco, o fracionamento de centavos que ultrapassarem
duas casas decimais, desprezando-se a fragdo remanescente.

8.3. Somente serdo aceitos 0s precos unitarios e precgos totais/globais que estiverem,
apés a fase de lance/negociagao, iguais ou inferiores aos pregos estimados/orgados
por esta Administragao Publica Municipal.

9. QUALIFICAGAO TECNICA:
9.1. Para comprovacgédo de atendimento a Qualificagcdo Técnica, o Edital de Licitagéo
devera exigir a apresentacao do(s) seguinte(s) documento(s):

9.1.1 No minimo, 01 (um) atestado/declaragdao de capacidade técnica, compativel
com o objeto deste termo de referéncia, expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que o licitante forneceu ou esta fornecendo, de modo satisfatorio, produtos
da mesma natureza ou similares aos do presente Termo.

9..2 As proponentes deverdo apresentar cépia do Alvara de Vigilancia Sanitaria
atualizado, sendo esse requisito minimo de qualidade higiénico-sanitaria para a
fabricagao/producao/comercializagdo de géneros alimenticios.

10. ADJUDICAGAO
10.1. A adjudicagd@o das propostas de precos sera pelo critério do MENOR PRECO
“POR ITEM”.

10.2. Nao ha o6bice quanto a adjudicacao de um ou mais itens para a mesma licitante.

11. CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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11.1 Tendo em vista que a licitagdo para Registro de Pregos independe de previséo de
dotagdo orgamentario, conforme dispde o Decreto Municipal n°022/2021, e Decreto
Federal n°.7.892/2013, as Dotagdes Orgamentarias, com saldo suficiente para
cobertura das despesas decorrentes da execucdo do objeto serdo informadas nos
respectivos contratos ou instrumentos equivalentes que poderdo advir do presente
procedimento licitatério.

11.2 Em caso de eventuais contratagdes que poderdo advir da Ata de Registro de
Precos, as despesas decorrentes destes contratos administrativos correréo por conta
dos recursos especificos consignados no orgcamento vigente @ época das referidas
contratagdes.

12. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:
12.1. Deveres e Responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras que
poderéo ser previstas no Edital e Contrato:

12.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato
para acompanhar e fiscalizar a execugéo dos Contratos;

12.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as
especificacbes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a8 saude dos
usuarios;

12.1.3. Efetuar o pagamento @8 CONTRATADA nas condi¢es pactuadas;

12.1.4. Aplicar a CONTRATADA as sangbes administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

12.1.5. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de Bens de acordo com os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

12.1.6. Receber os produtos entregues pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspecbes a serem realizadas,
devendo assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

12.1.7. Recusar com a devida justificativa qualquer produto entregue fora das
especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA,;

12.1.8. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

12.1.9. Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com
o fornecimento dos Produtos;

12.2. Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA, além de outras que
poderéo ser previstas no Edital e Contrato:

12.2.1. Fornecer os produtos conforme especificagdes definidas no presente Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

12.2.2. Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando do

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
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fornecimento e entrega dos produtos, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE;

12.2.3. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados durante a execucdo deste contrato, ainda que
acontecido nas dependéncias do CONTRATANTE;

12.2.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, inclusive frete até a entrega
ao contratante decorrente do cumprimento das obrigagbes assumidas, sem qualquer
6nus ao CONTRATANTE;

12.2.5. Comunicar a fiscalizagdo do CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
quaisquer condigdes inadequadas a aquisi¢do dos produtos ou iminéncia de fatos que
possam prejudicar a perfeita execugcdo do contrato e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios;

12.2.6. Informar, por escrito e de imediato, ao CONTRATANTE, qualquer alteragédo em
seu endereco, telefone, conta bancaria e outros julgados necessarios, para
recebimento de correspondéncia, assegurando a rapida comunicagdo entre
Contratante e Contratada;

12.2.7. Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a
contar da notificacdo, documentacdo de habilitacdo e qualificagédo cujas validades
encontrem-se vencidas;

12.2.8. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do contrato e de suas obrigacdes;

12.1.9. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de
Anajatuba - MA, cujas reclamagdes obriga-se a atender prontamente, bem como dar
ciéncia a Prefeitura Municipal de Anajatuba - MA, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando ao fornecimento;

12.2.10. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacédo de qualquer
natureza:

12.2.11. Possibilitar a CONTRATANTE de efetuar vistoria nas instalagées da empresa
fornecedora a fim de verificar as condi¢des para atendimento do objeto.

13. MODALIDADE DE LICITAGAO

13.1. Este planejamento foi elaborado de acordo com o Ordenamento Juridico
Nacional que regulamenta o processo de aquisicdes para a Administragdo Publica, Lei
n°® 8.666 de 21 de junho de 1993 e Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002, e constitui
peca integrante, indispensavel e inseparavel do processo licitatério, visando viabilizar
a aquisicao dos produtos descritos neste planejamento;

13.2. Deste modo, o presente documento contém os elementos basicos e essenciais
determinados pela legislacdo, descritos de forma a subsidiar os interessados em
participarem do certame licitatério na preparacdo da documentacdo e na elaboracao
da proposta;

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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13.3. Os produtos que constituem o Objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se
no conceito de bem comum, nos termos da legislagdo em vigor, onde os requisitos
técnicos sdo suficientes para determinar o conjunto da solugéo escolhida, e ainda, o
objeto é fornecido comercialmente por mais de uma empresa no mercado;

13.4. Assim, entende-se que a modalidade de licitagcdo devera ser PREGAO,
preferencialmente eletrénico, com vistas a obter a melhor proposta para a
Administracao Publica.

14. REGISTRO DE PRECOS

14.1. O Decreto n°022/2021, que disciplina o Sistema de Registro de Pregos em
ambito municipal, define as hipéteses especiais, porém n&o taxativas, sobre a
admisséo do Registro de Pregos pela Administragdo Municipal.

14.2. No caso da contratacdo pleiteada neste certame, o Registro de Pregcos €
necessario uma vez que a contratacdo sera realizada por diferentes 6rgéos da
Administragdo Publica Municipal por ocasido do mecanismo de compras conjuntas.

14.3. A aquisicéo através de Sistema de Registro de Precos, disciplinado pelo Artigo
15, inciso Il e §§ 1° a 6° da Lei 8.666/93 e regulamentado pelo n°022/2021,
possibilitara a execugdo do projeto de aquisi¢éo de Produtos.

14.4. Ap6s a adjudicagdo e a homologacéo do resultado da licitagdo pela autoridade
competente, sera efetuado o registro de pregcos mediante Ata de Registro de Precos, a
ser firmada entre a(s) licitante(s) vencedora(s) e érgdo gerenciador, com efeito de
compromisso de fornecimento para futuras contratagoes.

14.5. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses,
contados da sua assinatura e publicacao.

14.6. Estimativas de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e 0rgaos
participantes:

. ORGAO ORGAO ORGAO
ITEM DESCRICAO UND. GERENCIADOR | PARTICIP. | PARTICIP.
SEMAD SEMAS SEMED
REFEIGAO TIPO QUENTINHAS,
composto dos seguintes itens:
e Proteina (carne, frango ou
01 peixe) UND 2.000 750 3.000
e Arroz
e Feijao ou macarrao
saladas.
02 |PAO DE QUEIJO KG 220 200 2.500
SALGADO TIPO COQUETEL (coxinha,
rissole, bolinha de queijo, quibe, esfiha,
03 empada, canudinho e enrolado de CENTRO 200 250 600
presunto e queijo).
04 | SERVICO DE BUFFET, contendo: UND 50 50 800

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
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e ENTRADA: Salgados (Tipo
coquetel)
o BEBIDAS: Refrigerantes

variados, normais e diet.

e REFEICAO: Proteina (carne,
frango ou peixe), arroz, feijao
ou macarrdo, saladas, puré e
farofa.

o SOBREMESAS: Mousse,
pudim e pavé. (a sobremesa
deverd ser servida em outra
mesa independente da mesa
do Buffet para evitar
aglomeragédo. Todos os itens
devem servir 50 pessoas).

05

LANCHE INDIVIDUAL TIPO |,
composto dos seguintes itens:

e BEBIDAS: 01 copo de 250 ml
de suco de frutas (sabores:
acerola, goiaba e manga) ou
refrigerante (sabores:
variados), ou café fresco e leite
quente.

e SALGADOS: 01
natural;, 4 salgados tipo
coquetel, (frango, presunto,
queijo), ou 01 cachorro quente
(p@o de 50mgs).

sanduiche

UND

300

600 3.500

06

LANCHE INDIVIDUAL TIPO I,
composto dos seguintes itens:

e BEBIDAS: 01 copo de 250 ml
de suco (sabores variados) ou
café fresco e leite quente.

e SALGADOS: 01 sanduiche
natural, 04 salgados tipo
coquetel, (frango, presunto,
queijo), ou 01 cachorro quente
(pao de 50gms).

e DOCES: uma fatia de bolo
sabor chocolate ou milho, e 01
(uma) fatia de torta (doce ou
salgada) a ser servido de
acordo com o evento).

UND

300

600 2.500

07

COFFEE-BREAK COMPLETO,
composto dos seguintes itens:
e BEBIDAS: 01 copo de 250 ml
de suco de frutas (sabores:
acerola, goiaba e manga) e
refrigerantes (sabores
variados), café fresco, leite
quente, agua mineral (copo de
200 ml).

UND

200

150 1.100
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e SALGADOS: 01 sanduiche
natural; 08 salgados variados,
3 (trés) tipos de paté e
torrada.

e DOCES: 03 tipos de bolo
(fatias) sabores: macaxeira,
milho e leite; salada de frutas
ou 03 (trés tipos de frutas
naturais da época).

e FRIOS: 01 logurte natural de
200 ml.

BOLOS SABORES VARIADOS
08 | (Cenoura, chocolate, milho, macaxeira e KG 90 110 1.000
trigo).

BOLO CONFEITADO, quadrado ou
09 |redondo com 03 recheios sabores KG 200 100 600
diversos.

15. DO CONTRATO

15.1 O contrato, que obedecera as condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos, e
estara vinculado integralmente a este instrumento, implicando na obrigatoriedade da
empresa licitante vencedora em cumprir todas as obrigacdes e condigbes
especificadas neste Termo de Referéncia.

15.1.1. Em conformidade com o art. 64 da Lei n° 8.666/93 e alteragbes posteriores,
devidamente fundamentado no art. 9° da Lei n° 10.520/02, a administragéo convocara
a empresa detentora do registro de pregos, para assinatura do termo de contrato, a
qual terd o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da convocagdo, para
celebracéo do contrato.

15.1.2. O prazo de convocagéo estipulado no item 15.1.1 podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

15.2. O presente Termo de Referéncia, Edital e seus anexos, bem como a proposta da
empresa licitante vencedora do certame, fardo parte integrante do contrato,
independente de transcri¢ao.

15.3. O contrato podera ser alterado nos termos do artigo 65 da Lei n° 8.666/93 e
alteragdes posteriores, mediante as devidas justificativas.

15.4. O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, pela contratante,
independentemente de qualquer notificagdo ou interpelagdo judicial desde que a
contratada deixe de cumprir com quaisquer das Clausulas do Contrato, além de ficar
sujeita as penalidades previstas na Lei n° 8.666/93 e no edital desta licitagao.

15.5. O contrato tera vigéncia de acordo com as condi¢des estabelecidas na minuta do
contrato, podendo ser celebrado a qualquer tempo durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

M\
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16. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

16.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressées sobre as quantidades, de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17. DAS SANGOES

17.1. O licitante ou Beneficiario da Ata de Registro de Precos que, convocado dentro
do prazo de validade da sua proposta, ndo retirar a nota de empenho, nao celebrar o
contrato ou a ata de registro de precos, se for o caso, deixar de entregar ou apresentar
documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, mediante procedimento
administrativo que |lhe assegurara o contraditério e a ampla defesa, ficara impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera
descredenciado no SICAF e/ou Sistema de Cadastro de Fornecedores Estadual ou
Municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e das demais cominagdes legais.

17.2 Em caso de inexecugao parcial ou total das condicdes fixadas neste edital, erros
ou atraso e quaisquer outras irregularidades nao justificadas, poderdo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, garantidos o contraditério e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

17.2.1 Multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor do Contrato em caso de atraso
na entrega do objeto, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto
dia e a critério da Administragdo, no caso de entrega com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugéo parcial ou
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

b) 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso superior a 15
(quinze) dias Uteis na substituicdo de produtos entregues com avarias ou com prazo
de validade inferior ao exigido. Ap6és o décimo quinto dia atil e a critério da
Administracéo, podera ocorrer a ndo-aceitagéo do objeto, de forma a configurar, nessa
hipétese, inexecugéo parcial ou total da obrigagcdo assumida, sem prejuizo da resciséo
unilateral da avenga.

c) 15% (quinze por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de atraso na entrega do
objeto, por periodo superior ao previsto na alinea “a”, do subitem 16.2.1., ou de
inexecucao parcial da obrigagéo assumida;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, em caso de inexecucéo total da
obrigacdo assumida.

17.3 A sancéo de impedimento do direito de licitar ou contratar com o Municipio de
Anajatuba, podera ser aplicada ao fornecedor juntamente com a de multa. As
penalidades sdo independentes e a aplicagdo de uma n&o exclui as demais.
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17.4 As multas previstas neste Edital, serdo descontadas apés regular processo
administrativo, dos pagamentos devidos pela Contratante.

17.5 Se nao restarem pendentes valores a serem pagos ao fornecedor ou se os
valores das multas forem superiores aos pagamentos devidos, fica o FORNECEDOR
ou ADJUCATARIO obrigado a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze)
dias, a partir do recebimento da notificacdo, devendo ser apresentado o comprovante
de pagamento a esta Prefeitura Municipal, sob pena de cobranca judicial.

17.6 Os prazos de adimplemento das obrigacdes contratadas admitem prorrogagéo
nos casos e condicdes especificados no § 1° do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo
considerados injustificados os atrasos n&o precedidos da competente prorrogagéo.

17.7 A solicitagdo de prorrogagdo, com sua justificativa, devera ser formulada por
escrito e encaminhada com antecedéncia minima de 01 (um) dia do vencimento,
anexando-se documento comprobatério do alegado pela Contratada.

17.8 A aplicacdo das penalidades sera precedida da concesséo da oportunidade de
ampla defesa e contraditério por parte da CONTRATADA, na forma da lei.

17.9 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de
impedimento do direito de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominacdes legais.

17.10. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado
diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.

17.11. Nenhum pagamento sera feito a empresa detentora do Registro, antes de
pagas ou relevadas as multas que Ihe tenham sido aplicadas.

18. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO
18.1. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comisséo
designada para esse fim.

18.1.1 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragédo e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, imperfeigées técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracédo ou de seus agentes e prepostos, na
vigéncia do art. 70 da Lei n° 8.666/93.

18.2 A comissdo ou servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferir e
avaliar a execucdo do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem no curso de sua execucdo, determinando o que for
necessario a regularizagéo das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art.
67, da Lei n° 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores.

18.3 Nio obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pelo
fornecimento dos bens, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de
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